Mod. A

PROTOCOLLO DI ARRIVO

Al Dirigente Scolastico

dell’Istituto Comprensivo Statale “Tarra”
Via Correggio, 80 -

20020 Busto Garolfo (MI)

Oggetto: richiesta di accesso ai documenti amministrativi ai sensi della I. 241/1990

Il/la SOLEOSCIITEO/@ ettt ettt et seees e st e b eesaessensessasessansensatean
nato/a a .., e erereeeae e e —eeera—ateeeeena——aseeaaanee «
residente @ . .oueammmesvemesaomesamsss via/piazza
documento di riconoscimento
rlasciato il cooeeceeececceeceee s

CHIEDE

o in nome proprio;
o (A) in qualita di rappresentante di:
o (B) in qualita di rappresentante legale di:

[nTe Y 5 2 1= PRI
NALOS@ @ oottt
residente a

rilasciato il

(A) in base alla procura rilasciata il .....cccocieeeeee e di cui allega copia
unitamente a copia firmata del documento di riconoscimento del rappresentato;

(B)in base al seguente atto di INCATICO ...c.ocoovieeeeeeeeeeeeee e e s di cui allega
copia;

o di prendere visione;

o di ottenere copia semplice;

o di ottenere copia su supporto informatico (qualora possibile);
o di ottenere copia conforme all’originale;

del/dei seguente/i documento/i (dati di identificazione):

Si desidera ricevere copia dei documenti richiesti:

o tramite posta

otramitefax al n. e

o tramite posta elettronica all'indirizzo di PEC.........ccocoovvevveeeeieeeeeennn. @
o ritiro da parte del richiedente

Si informa che avverso la decisione di non accoglimento, differimento o diniego, ovvero decorsi
inutilmente trenta giorni dalla data di acquisizione dell’istanza completa di ogni suo elemento, il
richiedente puo presentare, nell’ulteriore termine di trenta giorni, ricorso al TAR o richiesta di
riesame alla Commissione per l'accesso di cui all’art. 27 della legge n. 241/1990.

Luogo e data ..o Firma leggibile .......cccocoviiviiniiiii

Informativa ai sensi dell’Art.13 del d.Iigs. 196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati personali”

LIstituto Comprensivo “Tarra”, con sede in via Correggio 80 a Busto Garolfo, in qgualita di Titolare del trattamento, la
informa che tutti i dati personali vengono trattati nel rispetto delle previsioni di legge, per finalitd strettamente connesse e
strurmentali alla richiesta da Lei presentata.

1l trattamento dei dati personali avviene anche con l'ausilio di strumenti elettronici, da parte del personale di segreteria
dell’Istituto. Il trattamento é effettuato nel rispetto dei principi sanciti dall’art.11 del d.lgsl. n.196/2003.

Il conferimento dei dati & obbligatorio, in base alla normativa che disciplina la prestazione richiesta, e indispensabile per la
definizione del relativo procedimento.

La informiamo che potra esercitare | diritti previsti dall'art.7 del d.lgs. n. 196/2003 con particolare riguardo
all'aggiornamento, alla rettifica, all'integrazione dei dati e alla loro cancellazione, trasformazione in forma anonima e blocco.
Inoltre, potra opporsi per motivi legittimi al trattamento dei dati personali che La riguardano.

La informiamo, infine, che per I'esercizio dei diritti di cui all’art. 7, potra rivolgersi al D.S.G.A.



ACCESSO Al DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

It diritto di accesso consiste nel diritto degli interessati di prendere visione dei gocumenti ammunistrativi. di esaminarii ed estrame copie
{art. 22 legge n. 241/80;

Tutti 1 soggett privali. comprest quelli portatori di interessi pubblici o diffus), che abbiano un interesse direlic concretc € anuaie.
cornspondente ad una situazione gluundicamente tutelata e coliegata al documento a! quale & chiesto 'accesso.

Non &

~ consentitc laccesso per soddisfare una mera curiositd. Ai sensi delia nota ministeriale n. 7857 del 20.12.2005 deve essere
favorito |' ‘esercizio del diritto-dovere de! genitore separato o divorziato non affidatario, (articoti 155 ~ e 317 c.cj di vigilare
sullistruzione ed educazione dei figli e, di conseguenza, I'esercizic del diritto di accedere alle documentazione scolastica degli stess!

Per documento amminisirativo st iniende “ogy rappresentazione grafica, fotocinematografica, elettromagnetica o di qualunque alire
specie dei contenuto di atti. anche interni o non relativi ad uno spacifico procedimento. detenut: da una pubbiica) amministiazione e
concemernti attvita o pubbico interesse, indipendentemente ~ dalia natura pubblicisiica ¢ privatistica della joro disciplina sostanziate”
fart 22.%tto ~C, legge n 241/1990;

Tutii gli ath & documenti ammunistrativi e scolastici, anche intemi, relativi alia carriera degh alievi € candidati compresi ghi elaborat: scritt:
e quelt degh scrutini & degli 1 esami, sono oggetto dei dirittc di accesso da parte di chi vi abbia interesse per la cura di interess,
giuridici. non necessariamente connessi a ncersi. Nel caso in cui dar ! documenti precedentemente identificati emergano fatt €

situazioni che atiengono alla vita private owero alia riservatezza anche di terzi, i richiedenti non pessono ottenere copia degh atti, ne
trascriverli ma possono solo prenderne visione

Qualo;a le infermazioni siano contenute in strumenti informatici, ie copie dei dali informatizzati possono essere niascate su supporti
forniti da'’ richiedente {(cd, floppy. carta) oppure mediante collegamento informatico (dPR n 184/2008)

Netlla richiesta di accesso si deve specificare se st intende prendere visione de! documento. prendere in esame e avere rilescio di copis
det documento, eventualmentie n copia autentica. L'istanza deve essere motivata (Aliegatc 1)

La domanda di accesso deve essere rivolta alllamminisirazione che ha formate il documente o che io detiene stabiimente. Ma per

amministrazione bisogna intenders, oltre agh enti pubblici, anche 1 privati che svelgono un‘attivita che & disciplinata dal dintto statalie ¢
dal dirittc comunitaric in quanto di pubblico interesse

L'art. 38 del’O.0M. n. 80/2001 sugli scrutini ed esami. riferito al'accesso ai documenti scolastici, igentifica nel dirigente della scuola i
responsabtle del procadimento di accesso

Lart. 22 del'Q.M. n. 32/2005 sugli esami di Stato stabilisce che gii atti & | documenti scolasuci relativi agh esami devono essere
consegnati, con apposite verbale, al 1 dirigente scolastico, o a chi ne fa le veci, che. a1 sens: della legge 07.08.1980. n. 241. ¢
responsabile delia loro custodia e delf'accoglimento defie nchieste di accesse e | dell'eventuale apertura det plico sigiliato che contiene
gh atli predetli e che € custodito dallo stesso dirigente scolastice

Se sulla base del documente nchiesto non nisultano esservi dei controinteressati. it diritto di accesso pud essers esercitato W vig
mformale mediante nichiesta, anche verbale, rivolta al'amministrazione che ha formate il documento o che e deliene stabimente

Se sulla base del contenuto del documenio s nscontra Fesisienza di contromleressati. ia richiesta d'accesse deve essere formaie (DPR
n 184/2006: L art 13 det DPR n. 184/2008 prevede che ie pubbliche amministrazion: ¢: cul aifamco io 22, conuma 1 i

sigssa legye. assicurino che il dintle d'2CCest possa essere esercitalo anche in via islematica Le moedaitd dnvio delle
relative sottoscnzicn sono disciphinate dalian. 32 gel DPR n. 44872000 ¢ suCce
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€. documenti rappresentativi di intervent: dell'autorita giudiziania o delle Procure deliz Conte dei Conti reletivi a soggett per 1 gual s

gelnea responsabilita civiie, penale o amministrativa, comprese retazioni allz Corte dei conti € atti per promuovere azion: di
responsabiita davanti ali'autorita giudiziana.

Ii procedimento d'accesso deve concludersi entro 30 giorni decorrenti dalla presentazione deliz richiestz o daliz ncezione ¢

questultima. Se la nichiesta & mncompleta { amministrazione deve consentime la regolarizzazione entro dieci giorni, dopodiche it termine
del procedimento ricomincia & decorrere dallz data della richiesta correttz

L'accesso non puo essere negalo ove siz sufficiente fere ricorsc al potere di diffenmento (an. 24, comma 4 iegge n. 241/90

drfferimento put essere disposto al tt! 1 di tutelare gli interessi dell'amministrazione (art 24 c.8, legge n 241/90;
L'atto che dispone il differimentc desil'accesso ne indica la durata (art. © dPR ~ : 194/2006)

1 DM . 60/11996 consente il differimento dell'accesso con tiguardo ai seguenti documenti

relazione finale e documentazione richiamata in caso di incarichi ispetiivi nei confronti di dipendent, scuoie © enti vigilat: (ing
alla

cenclusione del procedimento;

elaborat e schede di valutazione ner procedimenti concorsuali € di selezione de! personaie (finc alia conciusione aelie vane
fasi procedurali ed esciusi ~ atti reiativi ag a#tri concorrenti;

ofterie centrattuali net procediment: ¢t scelia del contraente (fino aila conclusione dei procedimento)

Se si tratta di document: delle amministrazion: delio stato. sia centrall sia periferiche, si pud proporre ficorsa giUNsgizionae o alia

Comnussione per Yaccesso ai documenti amministrativi, la quale. nel caso di rifiuto ¢ differimento motivatc per ta tuteia dai di dat
personalt diterzi, deve chiedere i parere al Garante dei dati personali.

Legge 07.08.1690, n. 241 e successive modificazioni e integrazioni, DM . 110.04.1995 n. 60; DPR 12.04.2006. n. 184, {Allegato 1)



